
 
 

          
                                  
 
 

ALL. 1 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 

ENTE: ATS di Pavia. 

 
SEDE DI LAVORO: Pavia – Dipartimento di Prevenzione Medico. 
 
NUMERO POSTI: 1. 
 
PROFILO PROFESSIONALE: Coadiutore Amministrativo.  

 
LIVELLO DI INQUADRAMENTO: Cat. B_0.    
 
CCNL APPLICATO: CCNL Personale Comparto Sanita’. 
 
RAPPORTO DI LAVORO: Tempo indeterminato. 

 
TITOLO DI STUDIO RICHIESTO: Diploma di scuola secondaria di I° grado (scuola dell’obbligo). 
 
MANSIONE DA SVOLGERE: Attività amministrativa di supporto nell’ambito del Dipartimento di 
Prevenzione Medico con particolare riferimento alle attività  di gestione amministrativa in ambito 

di prevenzione secondaria delle patologie oncologiche e di  gestione amministrativa  delle 
attività connesse alla procedura delle SCIA. 
 
PROVE DI IDONEITA’: Prova teorico/pratica nella quale saranno accertate 
 
� Buona conoscenza del pacchetto office, con particolare riferimento a word e excel, 

� Buona conoscenza dei sistemi di posta e di protocollazione elettroniche, 

� Elaborazione di documenti e modulistica, 

� Operazioni di reportistica, 

� Classificazione/archiviazione atti, 

� Macroconoscenza di base in materia di screening oncologici e delle procedure relative 

alla SCIA. 

 
 

 
 

Il Direttore Generale 
ATS di Pavia 
Dr.ssa Anna Pavan 

 

Richiesta di avviamento a selezione di cui all’art. 16 L. 56/1987 e alla D.G.R. Regione 
Lombardia n. 4890 del 15.06.2007. 


